                                              РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ           
АДМИНИСТРАЦИЯ 
Большевистского сельского поселения

Еланского муниципального района Волгоградской области

	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
  16.10.2014                                                            №52
О внесении изменений  в постановление №59
от  10.12.2012 г. «Об утверждении административного
 регламента по предоставлению муниципальной услуги

 «Прием заявлений, документов, а также постановка 

граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых

 помещениях» ( в ред. Постановления от 28.07.2014 №40)      
            На основании заключения юридической экспертизы государственно-правового управления аппарата Губернатора и Правительства Волгоградской области от 06.10.2014 г. №19-12/17869
Постановляю:

 внести следующие изменения в постановление №59 от  10.12.2012 г. «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Прием заявлений, документов, а также постановка  граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых

 помещениях» ( в ред. Постановления от 28.07.2014 №40)      

1. В пункте 1.2 Регламента слова «, постоянно проживающим на территории Большевистского сельского поселения Еланского муниципального района Волгоградской области» - исключить.
2. Пункт 2.3  Регламента изложить в редакции:

«2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача или направление гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет, одного из следующих документов:

- уведомление администрации о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении установленной формы,

- постановление администрации об отказе в принятии на учет, в случае отказа в принятии гражданина на учет»;

      3.  Абзацы 3-9 пункта 3.1.4.1 Регламента изложить в новой редакции:
           «При установлении наличия оснований для отказа в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся  в жилых помещениях, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за рассмотрение документов, готовит проект постановления администрации об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении (далее – постановление администрации) и представляет его на подпись главе Большевистского сельского поселения. 

             В постановлении администрации указываются фамилия, имя, отчество, адрес заявителя, дата обращения в администрацию и основание отказа в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

             Глава Большевистского сельского поселения рассматривает и подписывает постановление администрации в течение 5 рабочих дней.
             Постановление администрации направляется заявителю в течение 3 рабочих дней с момента его подписания главой Большевистского сельского поселения.

             В случае представления документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента (в том числе получения необходимых документов по каналам межведомственного взаимодействия), подтверждающих право гражданина в постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, специалист, ответственный за рассмотрение документов, готовит проекты постановления администрации и письменного уведомления о принятии 

гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении и представляет их на подпись главе Большевистского сельского поселения.

           Результатом административного действия является принятие решения администрации в форме постановления и направление заявителю уведомления о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении либо постановления администрации об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.
           Форма уведомления о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении определена приложением №3 к настоящему Административному регламенту».

4. Пункт 2.6.2 Регламента изложить в редакции:
« Перечень документов, прилагаемых гражданами к заявлению о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

 К заявлению о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении гражданин прилагает:

1) справку о составе семьи (с указанием фамилии, имени, отчества, степени родства, возраста);

2) справку федерального органа исполнительной власти, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о сделках, совершенных гражданином и (или) членами его семьи, указанными в справке о составе семьи, с жилыми помещениями за пять лет, предшествующих дню обращения с заявлением о принятии на учет;

3) ксерокопию паспорта с отметкой о регистрации по месту жительства, в случае отсутствия паспорта либо отсутствия в паспорте отметки о регистрации по месту жительства - свидетельство о регистрации по месту жительства, выданное соответствующим органом регистрационного учета.

5. Пункт 2.6.3 Регламента изложить в редакции:

«Помимо документов, указанных в пункте 2.6.2 Регламента, представляются:

1) гражданином, являющимся нанимателем жилого помещения по договору социального найма или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, - копия договора социального найма. В случае отсутствия договора социального найма гражданин представляет иной документ, на основании которого может быть установлен факт проживания в жилом помещении на условиях договора социального найма (ордер, копия финансового лицевого счета и др.);

2) гражданином, являющимся собственником жилого помещения либо членом семьи собственника жилого помещения, - копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение либо иной правоустанавливающий документ, подтверждающий право собственности, возникшее до вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 г. N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

3) малоимущими гражданами - заключение о признании гражданина и членов его семьи малоимущими;

4) гражданином, проживающим в жилом помещении, признанном непригодным для проживания, - решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания;

5) гражданином, имеющим в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, - медицинская справка;

6) детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, - справка из органов опеки и попечительства;

7) в случае обращения с заявлением о принятии на учет в орган местного самоуправления по месту нахождения организации, с которой гражданин состоит в трудовых отношениях, - копия трудовой книжки;

8) в случае подписания заявления о принятии на учет опекуном, действующим от имени недееспособного гражданина,- решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна;

9) гражданами, относящимися к иным категориям, определенным федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Волгоградской области, - документы, подтверждающие их право на обеспечение жилым помещением за счет средств федерального или областного бюджета.

(пп. 9 введен Законом Волгоградской области от 07.04.2008 N 1652-ОД)

 Заявление о принятии на учет и документы, указанные в пунктах 1 и 2 настоящей статьи, гражданин представляет лично в орган учета муниципального образования по месту жительства.

   Если место жительства и место работы гражданина находятся в разных муниципальных образованиях, гражданин вправе представить заявление о принятии на учет и документы, указанные в пунктах 1 и 2 настоящей статьи, в орган учета муниципального образования по месту нахождения организации, с которой он состоит в трудовых отношениях, при условии, что стаж работы гражданина в этой организации составляет не менее пяти лет».
6. В пункт 2.8.1 Регламента внести следующие изменения и дополнения:

- абзац 3 пункта 2.8.1 Регламента изложить в следующей редакции:
«- в случае непредставления или неполного представления документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего регламента»;

- дополнить абзацем следующего содержания:

«ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии с пунктом 2.6.2 настоящего регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
7. Пункт 3.1 регламента дополнить абзацем:

« - по результатам рассмотрения заявлений граждан о принятии на учет и проверки

приложенных к нему документов проводится комиссионное обследование жилищных условий

граждан.

    Комиссионное обследование жилищных условий граждан, обратившихся с

заявлением о принятии на учет, осуществляется комиссией, состав которой утверждается

органом местного самоуправления.

     Обследованию подлежат все жилые помещения, принадлежащие (на условиях

найма и/или в собственности, в жилищно-строительном кооперативе) гражданину и членам его

семьи,  проживающим совместно с ним, а также жилые помещения, в которых

зарегистрированы по месту жительства гражданин и члены его семьи, либо которые решением

суда определены как место жительства гражданина и членов его семьи.

       Результаты комиссионного обследования жилищных условий граждан

оформляются актом»

8. Приложения 1,2,3 к Регламенту изложить в следующей форме:
«Приложение 1. Заявление о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Главе администрации _______________

___________________________________

___________________________________

от ________________________________

(фамилия, имя, отчество)

__________________________________,

проживающего(ей) по адресу: _______

___________________________________

___________________________________

Заявление

В связи ____________________________________________________________

(указать основания признания нуждающимся в жилых помещениях

______________________________________________________________________

или необходимости замены их, дать краткую характеристику дома

______________________________________________________________________

и занимаемых жилых помещений, а также указать, имеет ли заявитель

______________________________________________________________________

и совместно проживающие с ним члены семьи собственники или/и

наниматели

______________________________________________________________________

жилых помещений право на внеочередное предоставление жилых помещений)

прошу Вас принять меня и мою семью на учет в качестве нуждающихся в

жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.

О себе сообщаю, что я работаю ______________________________________

(указать наименование предприятия,

________________________ в должности____________________________________

учреждения, организации)

Моя семья состоит из __________ человек: ___________________________

______________________________________________________________________

(указать родство, возраст, с какого времени совместно проживают)

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Приложение:

_____________________________________________________________

(перечень прилагаемых к заявлению документов)

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________

______________________ ________________________________________

(число, месяц, год,) (личная подпись заявителя)

_________________________________________________________________________________

(подписи всех дееспособных членов семьи, проживающих совместно с заявителем)

Приложение 2. Расписка в получении документов для принятия граждан на учет.

Я, _________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность лица, принявшего заявление)

получил от

______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, паспортные данные заявителя)

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

следующие документы:

____________________________________________________

(точное наименование документов и их реквизиты)

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________

_________________________________

(время и дата получения заявления) (подпись должностного лица)

М.П.
Приложение 3. Уведомление о принятии на учет.
Гражданину(ке) ____________________

___________________________________

Адрес _____________________________

___________________________________

___________________________________

Уведомление

о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении

В соответствии с ___________________________________________________

                                  (постановлением, распоряжением, решением)

администрации _________________________________________ от ______ N

_________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

Вы приняты на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, по единому общему списку

за N ________, _____________________________________ по отдельному списку

(указывается категория учета граждан)

за N ___________, по льготному списку за N ____________.

В соответствии со статьей 11 Закона Волгоградской области от 1 декабря 2005 г. N 1125-ОД "О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Волгоградской

области" Вы обязаны ежегодно до 1 апреля в установленном указанной статьей

порядке предоставить в ________________________________ сведения,

подтверждающие                   (наименование органа учета)

Ваш статус нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору

социального найма. При перемене места жительства Вам необходимо сообщить свой новый

адрес.

__________________ ________________ __________________________

(должность) (подпись) (инициалы, фамилия)

М.П.»

Приложение №4 к Регламенту – исключить.

9. Пункт 2.5 Регламента дополнить  следующими правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги:
- Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;
- Законом Волгоградской области от 1 декабря 2005 г. №1125 –ОД «О Порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,  предоставляемых по договорам социального найма в Волгоградской области»;

- Постановлением Главы Администрации Волгоградской обл. от  24.04.2006  №455 «О некоторых вопросах реализации Закона Волгоградской области от 1 декабря 2005 №1125-ОД «О Порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,  предоставляемых по договорам социального найма в Волгоградской области»;

10. Из раздела 3 Регламента исключить абзацы 13-20 пункта 3.1.4.1 и пункты 3.2, 3.3,  вместо   

      них раздел 3 дополнить пунктом 3.2 в следующей редакции:
«3.2. В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ уведомление о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении или постановление администрации об отказе в принятии на учет с прилагаемыми к нему документами передается из администрации в МФЦ (если иной способ получения документов не указан заявителем) на основании описи, которая составляется в 2-х экземплярах и содержит дату передачи, что отражается в журнале регистрации передачи документов (Приложения №№7,8).
11.В пунктах 3.1.3.3 Регламента слова «(Приложение №1)» и «(Приложение №2)» заменить соответственно словами «согласно Приложению №6 к Административному регламенту», «согласно Приложению №7 к Административному регламенту». Произвести изменения в реквизитах приложений №1, №2, №3 (Опись документов, Журнал регистрации передачи документов, Опись документов), заменив их на соответствующие порядковому номеру приложений: «Приложение №6, «Приложение №7», «Приложение №8 к регламенту.
12. В пунктах 4.1, 4.2.2, 4.3.1, разделе 5 Регламента слова «глава администрации» в соответствующем падеже заменить словами «глава Большевистского сельского поселения».
                Глава Большевистского 

                  сельского поселения                                                        А.А.Носов

